Zesp6t Szkét Gastronomicznych im. prof. E. Pijanowskiego w Warszawie

Procedura postepowania wobec uczniow z duza absencja
na zajeciach lekcyjnych w Zespole Szkot Gastronomicznych
im. prof. E. Pijanowskiego w Warszawie

Art. 35. 1. Nauka jest obowigzkowa do ukonczenia 18. roku zycia.

Art. 42. 1. Niespelianie obowigzku, o ktorym mowa w art. 31 ust. 4, obowigzku szkolnego lub
obowigzku nauki podlega egzekucji w trybie przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym w

administracji.

2. Przez niespelnienie obowigzku, o ktorym mowa w art. 31 ust. 4, obowigzku szkolnego lub
obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca

na co najmniej 50%:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. -— Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.)

§1
1. Zarealizacj¢ obowiazku nauki przez ucznia odpowiedzialni sa jego rodzice / opiekunowie prawni.
2. Uczen ma prawo do opuszczania lekcji tylko z powodu choroby lub bardzo waznych przyczyn
osobistych.

§2
1. Na poczatku roku szkolnego wychowawcy klas pierwszych zapoznajg uczniéw z zasadami
usprawiedliwiania nieobecno$ci oraz  Procedurami postepowania wobec uczniow z duzgq absencjq
na zajeciach lekcyjnych. Uczen potwierdza podpisem, Ze zostat zapoznany z procedurami i zasadami
usprawiedliwiania nieobecnosci.
2. Na pierwszym zebraniu wychowawca informuje rodzicéw/opiekunéow prawnych uczniow klasy
pierwszej o zasadach usprawiedliwiania nieobecnosci oraz zapoznaje z Procedurami postgpowania
wobec uczniow z duzq absencjg na zajeciach lekcyjnych. Rodzic/prawny opiekun potwierdza
podpisem, ze zapoznat si¢ z procedurami i zasadami usprawiedliwiania nieobecnos$ci dziecka.
3. Na pierwszym zebraniu rodzic/ opiekun prawny sktada wzoér wilasnego podpisu, ktory

przechowywany jest w Dokumentacji wychowawcy klasy.
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§3
1. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek dopilnowac, aby dziecko regularnie uczeszczato
na zajecia szkolne 1 dbac o to, aby nie opuszczato lekcji bez waznej przyczyny.
2. Uczen zobowigzany jest dostarczy¢ usprawiedliwienie podpisane przez rodzica/opiekuna
prawnego lub ztozy¢ oswiadczenie o przyczynach nieobecnosci (w przypadku ucznia petnoletniego)
w ciagu 14 dni od powrotu na zajecia. Po uplywie tego terminu nieobecnos¢ bedzie
nieusprawiedliwiona.
3. Uczen lub jego rodzic/opiekun prawny maja obowigzek niezwtocznie powiadomié
wychowawece (telefonicznie, mailowo) o przyczynach nieobecno$ci dziecka trwajacej dluzej niz 10
dni.
4. W przypadku braku informacji o przyczynach nieobecno$ci ucznia w szkole, w 11 dniu jego
nieobecnosci, wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi.
5. Usprawiedliwienia we wlasciwej formie wymaga kazda nieobecnos$¢ ucznia, na kazdej godzinie
zajec lekeyjnych.
6. Jedyng osobg uprawniong do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku lekcyjnym jest
wychowawca klasy lub jego zastepca.

§4
1. Kazdy wychowawca do 15 dnia nastgpnego miesigca oblicza frekwencje uczniow 1 przygotowuje
wykaz godzin nieusprawiedliwionych.
2. W przypadku, gdy absencja wynosi do 10 godzin nieusprawiedliwionych w danym miesiacu,
wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowg, ktorej celem jest poznanie przyczyn nieobecnosci.
Informuje ucznia o konsekwencjach nieuczeszczania na zajecia lekcyjne.
3. W przypadku, gdy absencja ucznia w danym miesigcu wynosi powyzej 10 godzin
nieusprawiedliwionych, wychowawca informuje rodzica/opiekuna ucznia i przeprowadza z nim
rozmowe, w celu poznania przyczyn absencji dziecka. Wychowawca informuje rodzica/opiekuna
o konsekwencjach prawnych, wynikajacych z niewywigzywania si¢ z obowigzku nauki (w przypadku
ucznia niepetnoletniego) oraz zobowigzuje go do nadzoru nad frekwencja ucznia. Z przeprowadzonej
rozmowy sporzadza notatke.
4. W przypadku, gdy absencja wynosi powyzej 50 godzin nieusprawiedliwionych, wychowawca
informuje  pedagoga i wicedyrektora, ktorym podlega dana klasa. Pedagog zawiadamia
rodzica/opiekuna i przeprowadza z nimi rozmowe dotyczacg przyczyn nieobecno$ci dziecka oraz
konsekwencji prawnych, wynikajacych z niewywigzywania si¢ z obowiazku nauki (w przypadku

ucznia niepetnoletniego) oraz zobowigzuje go do nadzoru nad frekwencjg ucznia.
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5. Podczas rozmowy, o ktorej mowa w ust.4 rozwazane s3 przyczyny absencji ucznia oraz
mozliwosci udzielenia mu pomocy w poprawieniu frekwencji (w tym: objecie pomoca
psychologiczno- pedagogiczng lub skierowanie do poradni psychologiczno-pedagogicznej).

6. Jezeli rozmowa z rodzicami nie przynosi pozadanych zmian, pedagog, w porozumieniu
z wicedyrektorem, wysyla do rodzicOw upomnienie, a w razie dalszego nierealizowania przez ucznia
niepetnoletniego obowigzku nauki, kieruje sprawg¢ do Sadu Rodzinnego.

7. Pedagog dokumentuje kazda czynno$¢ postgpowania zwigzanego z absencjg ucznia.

8. W przypadku stwierdzenia, ze uczen opuszcza zajecia bez usprawiedliwienia lub notorycznie si¢
na nie spdznia, rodzice majg obowigzek utrzymywania systematycznego kontaktu z wychowawca.

9. W stosunku do ucznia z wysoka absencja moga by¢ zastosowane kary przewidziane w Statucie.

§5
1. Ucznidéw obowiazuje bezwzgledny zakaz opuszczania budynku szkolnego w czasie zaj¢c. Uczen,
ktéry samowolnie oddali si¢ z zaje¢ bez pisemnego zwolnienia rodzicéw/opiekundéw prawnych, nie
moze mie¢ usprawiedliwionej nieobecnos$ci. Nieobecno$¢ ta traktowana jest jako ucieczka i moze
by¢ zgloszona na policje.
2. Jezeli uczen nie przychodzi na poczatkowe lekcje lub ma by¢ zwolniony z lekeji koncowych, w
tym samym dniu dostarcza wychowawcy (lub jego zastepcy) zwolnienie, w ktérym musi by¢ podana
godzina wyj$cia ucznia ze szkoty.
3. Zwolnienie, o ktorym mowa w ust.2 musi by¢ wystawione w dwoch egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostaje w szkole, drugi znajduje si¢ w dzienniczku. Zwolnienie to uprawnia ucznia do
opuszczenia szkoly jedynie wowczas, gdy jest podpisane przez wychowawce, zastgpce wychowawcy
lub dyzurujacego wicedyrektora.
4. W sytuacji zlego samopoczucia uczen zglasza si¢ do gabinetu lekarskiego. Opuszczenie szkoty
przez ucznia niepetnoletniego moze nastgpic¢ jedynie pod opieka rodzicow lub wyznaczonych przez
nich os6b dorostych.
5. Uczniowie zwolnieni z ¢wiczen na lekcji wychowania fizycznego majg obowiazek przebywania
podczas tych zaje¢ pod opieka nauczyciela przedmiotu lub w bibliotece szkolnej. Jezeli lekcja
wychowania fizycznego jest na pierwszej lub ostatniej godzinie, uczen moze by¢ na niej nieobecny
za zgoda rodzicéw ztozong na piSmie, zgodnie z zasadami okreslonymi w Statucie.
6. Uczniowie, ktorzy nie uczeszczaja na zajecia religii, etyki lub wychowania do Zycia w rodzinie
maja obowiazek przebywa¢ w trakcie trwania tych zaje¢ w bibliotece szkolnej, pod opieka

nauczyciela — bibliotekarza, zgodnie z zasadami okreslonymi w Statucie.
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7. Uczniowie, ktorzy biorg udzial w zawodach, olimpiadach Iub innych uroczystosciach lub
imprezach

1 zostali oddelegowani przez szkole sa liczeni jako obecni na zajeciach. Nauczyciel, pod ktérego
opieka beda przebywali uczniowie, zobowigzany jest poinformowac¢ wczesniej wychowawce klasy.

Wychowawca fakt ten zapisuje w dzienniku z wlasciwg adnotacja.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2018 r.

Rada Pedagogiczna zostala zapoznana z procedurg 20 kwietnia 2018 r.



